NỘI DUNG ÔN THI 
CHUYÊN NGÀNH HÀNH CHÍNH – QUẢN TRỊ

Quy định số 693 của Văn phòng Trung ương về công tác văn thư trong các cơ quan tổ chức đảng, ngày 15/12/2021.
Nghị định 30/2020/NĐ-CP về công tác văn thư, ngày 05/3/2020 (Soạn thảo văn bản hành chính).
Nghiêm Kỳ Hồng, Lê Văn In, Đỗ Văn Học, Nguyễn Văn Báu, Đỗ Văn Thắng, Giáo trình quản trị văn phòng, NXB Đại học quốc gia Tp.HCM 2015.
Những vấn đề chung về văn phòng và quản trị văn phòng.
Đổi mới và hiện đại hóa văn phòng.
Tổ chức công tác thông tin phục vụ lãnh đạo, quản lý.
Văn bản và tổ chức quản lý văn bản.
Đảm bảo điều kiện làm việc của cơ quan tổ chức.
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