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BAN TUYEN GIAO VADAN VAN Tién Giang, ngay s thing 02 néim 2025

sé A6 -QP/BTGDVTU

QUYET PINH
Ban hanh Quy cheé to chirc va hoat dong
cia Trang thong tin dién ti truc thugc Ban Tuyén gido va Dan van Tinh iy

- Can ctr Quy dinh s& 1329-QD/TU, ngay 03/02/2025 cua Ban Thuong vu
Tinh Gy vé Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may, bién ché,
mdi quan hé cong tac va ché d6 lam viéc cia Ban Tuyén gido va Dan vén Tinh ty.

- Can cr Quyét dinh s6 02-QD/BTGDVTU, ngay 14 thang 02 nam 2025 cia
Ban Tuyén gido va Dan van Tinh ty ban hanh Quy dinh vé chitc nang, nhiém vy
cac phong truc thuéc Ban Tuyén gido va Dan van Tinh Uy.

- Xét & nghi cia Chanh vin phong, Ban Tuyén gido va Dan van Tinh ty.
TRUONG BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN TiNH UY QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché té chirc va hoat dong cua
Trang thong tin dién tir thudc Ban Tuyén gido va Déan véan Tinh uy.

Piéu 2: Pdng chi Chanh Vin phong, Truéng céc phong truc thudc Ban
Tuyén gido va Déan van Tinh Gy co trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 2,

- Cac phong cua Ban,
- Luu.

Do Tan Hung






EMATIRN GIANG DANG CONG SAN VIET NAM
: DAN VAN Tién Giang, ngayd thang 02 ndm 2025

QUY CHE

hoat dong ctia Trang thong tin di€n tir ctia Ban

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé t& chuc va hoat dong cla Trang thong tin dién tir
Ban Tuyén giao va Dén vén Tinh uy Tién Giang (sau ddy goi tit 1a Trang thong tin
dién tr) bao gobm: quan ly, cung cap thong tin, cong tac bién tip va cip nhat thong
tin cho Trang thong tin dién t(.

2. Quy ché nay 4p dung cho cac ca nhén, don vi thugc Ban Tuyén gido va Dén
van Tinh dy; Ban Tuyén gido va Dan van cip Uy huyén (twong duong); cac td
chirc, ca nhan ty nguyén tham gia khai thac va su dung thong tin cta Trang thong
tin dién tu (sau day goi chung la cac ca nhén, don vi).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac thuat ngir du6i day duoc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tir 1a san phim théng tin ¢6 tinh chét bao chi cia co
quan, t6 chirc, doanh nghiép, cung cép théng tin tdng hop trén co s dang duong
dan truy cép téi nguén tin bao chi hodc trich dan nguyén vin, chinh xdc ngudn tin
bao chi theo quy dinh ctia phép ludt vé s& hitu tri tué.

2. Co s¢ di ligu: 1a tap hop cac dir liéu duoc sap xép, td chuc dé truy cép,
khai thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién dién ti.

3. Tich hop dit liéu: 1a qua trinh thu thap, luu trlt, lién két cac co so dir liéu tac
nghiép va diéu hanh; cung cip va chia sé céc thong tin chung; truyen tai cac thong
tin huéng dan chuyén mon nghiép vu, cac cha truong, duong 16i, nghi quyét cia
Dang va chinh sach phap luat cua Nha nudc.

Diéu 3. Pia chi: http://www. tuyengiaotiengiang.vn

Diéu 4. Chirc ning, nhi¢m vu

1. Trang théng tin dién tir c6 chitc ning cung cap, trao ddi thong tin chinh
thire, cong khai, theo dung chue néng, nhiém vu cua Ban Tuyén gido va Déan vén
Tinh ty Tién Giang trén moi truong mang Intenet.

2. Nhiém vu cia Trang thong tin dién ta

- Cung cép day du, chinh xac va kip thoi céc thong tin vé& chi truong, nghi
quyét, chi thj cia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc; cac van ban chi dao,
huéng dan cua Ban Tuyén giao va Dén van Trung uvong, Ban Tuyén gido va Déan
véan Tinh ty lién quan dén cong tic tuyén gido va dan vén; tinh hinh hoat dong
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ctia hé thong tuyén gido va dan vén trén dia ban tinh; nhiing bai viét mang tinh
chét trao ddi kinh nghiém, nghiép vu cong tac tuyén gido va dén vén,..

- Chuyén tai nhimg théng tin thoi su dia phuong trén cac linh vyc chmh tri -
x4y dung Péng, kinh té, vin hoa - x4 hoi, qudc phong, an ninh,..

- Giéi thiéu, pho bién nhitng kinh nghiém hay, m6 hmh t6t trong hoat dong
ciia hé thdng tuyén gido va dan vén; guong ngudi tot viée tot, dién hinh tién tlen
cta tinh trong phong trao thi dua yéu nudc, Toan dan doan két xdéy dung doi séng
vin héa, Hoc tip va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh va céc
phong trao, cac cudc vén dong cua Dang va Nha nudc phat dong.

- Gioi thiéu tu liéu tuyén truyén vé chii quyén bién, dao Viét Nam, cic vin
ban phap luét co6 lién quan den quan ly, khai thac, bao vé€ tai nguyén bién, chu
quyén bién dao; nhitng bai viét lién quan dén cong tac tuyén truyén vé bién, dao
Viét Nam.

Diéu 5. Ngudn cung cap thong tin cho Trang thong tin dién tir

1. Cac phong chuyén mon thugc Ban, trén co sé chuc nang, nhiém vu dugc
phéan cong, cd trach nhiém cung cép tu liéu, tin, bai, anh hoat déng thudc linh vuc
minh phu trach d& d¢am bao tinh da dang, phong phu ciia Trang thong tin dién tur.

2. Ban Tuyén giao va Déan véan cép Gy huyén (tuwong duong) c6 trach nhiém
cung cip thong tin hoat dong vé linh vuc tuyén gido va dan véan; cong tac tin, bai
theo kha nang cta cac cé nhan thudc don vi quan ly.

3. Ban Tuyén gido va Dan vén Tinh uy xay dung mang ludi cong tac vién o

cac nganh trong khéi tu tuéng, vin hoa, khoa gido va hé thong tuyén gido va dan
vén cac cap dé hd tro thong tin cho Trang thong tin dién to.

Diéu 6. Quan Iy Trang thong tin dién tir

1. Trang thong tin dién ti hoat ddng dudi sy chi dao truc tiép cua déng chi
Truong Ban Tuyén gido va Dan vén Tinh uy.

2. Ban bién tip dugc quy dinh tai Chuong I cia Quy ché nay: Chiu trach
nhiém bién tdp va quan ly ndi dung thong tin dua lén Trang thong tin dién tur.

3. Quan trj Trang thong tin dién tir (phu trach k¥ thuat) dugc quy dinh tai

Didu 18 ciia Quy ché nay: Pam bao cac didu kién k¥ thuat, an toan, an ninh dé
website hoat dong binh thuong.

Piéu 7. Kinh phi chi Trang thong tin dién ti va ché @6 nhuén bat, thi Iao

Kinh phi chi cho viéc nang cAp va duy tri hoat dong thudng xuyén cia Trang
thong tin dién ti; cong tic quan tri, ngudi chiu trach nhiém; nhuén but cho tac gia,
cong tac vién, thu lao cho bién tap vién cua Trang thong tin dién tir duogc can dbi
trong du toan chi tir cac ngudn Kinh phi chi thuong xuyén cta co quan Ban Tuyén
gido va Dan van Tinh uy duogc cap hang ndm. Muc chi dugc thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh ciia Nha nudc va dugce su thdng nhét cta Van phong Tinh 1y theo
du toan kinh phi hang nim cia Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy.
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Chwong 11
NOQI DUNG THONG TIN, CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN

Piéu 8. Quy dinh vé nﬁi dung thong tin du’0'c cung cip
Céc thong tin cung cp theo Nghi dinh s& 72/2013/ND-CP, ngay 15/7/2013

cua Chinh phu: Quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang. Ludt s6 103/2016/QH13 cia Qudc hoi: Luét Béo chi.

Diéu 9. Ngon ngir trinh bay va thong tin cung cip

1. Ngon ngfr trinh bay:

Ngon ngit chinh trinh bay thong tin trén Trang thong tin dién tr 1a tiéng Viét.
Théng nhét chi sir dung bd ma tiéng Viét Unicode.

2. Thong tin khong dap Umg cac quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va khoan 1
Piéu 10 s& khong du diéu kién ding tai trén Trang thong tin dién tu.

Piéu 10. Co ché cung cip théng tin

1. Chudn bi tin, bai:

Léanh dao cac don vi ¢d trach nhi¢ém duyét ndi dung théng tin do don vi minh
cung cip; can b, cong chure, vién chirc tu chiu trach nhi¢m vé tin, bai, anh cia
minh va giri vé& hop thu dién tir coa Ban Tuyén giao va Dén vén Tinh 1y (dia chi:
tuyengiaotiengiang@gmail.com) dé tong hop, bién tép, trinh duyét trude khi dua
1én website Ban (tép van ban soan thao bing Microsoft Word hoic Write clia Open
Office; hinh vé& va anh dang thong dung jpg, gif, bmp...). Trong truong hop khong
thé giri qua thu dién t, cac don vi, ¢4 nhén c6 thé ding USB, CD dé chuyén théng
tin cho Ban bién tap. Khuyen khich tin, bai ¢6 anh minh hoa.

2. Thoi gian cung cap thong tin:

- B4i véi tin tirc, su kién: khong qua 08 gir hanh chinh ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién.

- Dbi v6i cac vin ban do Ban Tuyén gido va Dan vén Tinh uy ban hanh:
khong qua 02 ngay lam viéc sau khi 1anh dao Ban ky ban hanh van ban.

- Péi v6i cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hodc céc sy kién
quan trong lién quan dén hoat déng ctia nganh: khong qué 03 ngay sau khi dién ra
su kién.

- Pbi véi théng tin dang bao cdo, thdng ké: theo thang, qui, nim, cham nhét
vao ngay 30 hang thang.

3. Dinh mitc cung cap théng tin:

Ban Tuyén gido va Dan vén cip Gy huyén (twong duong); cdc phong chuyén
mon thudc Ban phai dam bao dinh mic cung cap thong tin cho Trang théng tin
dién tr it nhét 05 tin, bai/thang (tinh ca tin, bai cla tap thé va ca nhan thude don
Vi tu V1et)
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Pidu 11. Trach nhiém t chitc, cung cap théng tin

1. Céc don vi c6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac ndi
dung théng tin dugc quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy ché nay, thudc linh vuc do don vi
quan ly.

2. Trudng cac don vi chiu trach nhiém vé nhimg théng tin ma don vi cung cép.

Chuong 111
CONG TAC BIEN TAP

Piéu 12. Ban Bién tip

Ban Bién tap do Truong Ban Tuyén gido va Dan véan Tinh uy quyét dinh
thanh 14p gém Trudng Ban bién tép, cac thanh vién. Trudng Ban bién tap do mot
dong chi Phé trudng Ban Tuyén gido va Dén vin dam nhi¢m.

Piéu 13. Chirc niing, nhiém vu ctia Ban bién tip

1. Chirc nang:

Ban bién tdp c6 chic nang tham muu cho Trudng Ban bién tip trong viéc t6
chtrc viét bai, bién tap, dua tin va quan ly cac thong tin c6 lién quan trén Trang
thong tin dién tir dam bao hoat dong thudng xuyén, lién tuc, dung qui dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong ctia Trang thong tin dién tr Ban
theo su chi dao cia Trudéng Ban;

- T6 chirc Vié:[ tin, bai, khai théc thong tin tir cac ngudn cia cc co quan, don
vi bdo chi khac dé dam bao cho Trang théng tin dién t& ludn hoat dong thuong
xuyén, c6 chit lwgng, hiéu qua va dang qui dinh.

- Tiép nhén cac théng tin do cac don vi, gé nhan gui; td chirc bién tap, duyét
ndi dung thong tin, hinh thic trinh bay, tinh thdm m¥ cda Trang thong tin dién tu.

- Gidm sat hoat ddng, k¥ thuit van hanh cia Trang thong tin dién twr nham
dam bao hoat dong lién tuc, kip thor. ‘

- Theo ddi, don dbc cac phong chuyén mén thudc Ban thudng xuyén cung cap
thong tin, hoat dong ctia don vi cho Trang thong tin dién tir Ban.

- T chirc mang luéi cong tac vién dé hd trg, cung cap théng tin cho Ban bién tip

- Téng hop v kién clia ngudi truy cp, bdo céo va dé xuét cac bién phap xir ly
kip thoi voi Truong Ban.

- Thanh vién cia Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Truéng ban, cac thanh vién Ban bién tip va
cac Truwong phong chuyén mon thugc Ban

1. Truong Ban bién tdp:

- Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia Ban bién tap va chiju trach nhiém vé toan
bd hoat dong va ndi dung thong tin.

- Pinh hudéng ndi dung, phét trién cia Trang thong tin dién tir.

- Duyét bai trude khi dua 1én Trang thong tin dién tir.
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- Chiju trach nhiém trudc Truéng Ban Tuyén gido va Dan van Tinh dy vé
nhitng thong tin dugc dua 1én Trang thong tin di¢n tir; c6 trach nhiém phéan cong
nhiém vu cho cac thanh vién Ban bién tap.

2. Cac thanh vién Ban bién tdp:

- Nhiém vu cy thé do Truéng Ban bién tép phan cong Céc thanh vién phai chiu
trach nhiém truée Trudng Ban bién tap vé ndi dung cong viée duge phén cong.

- Tham muu cho Truéng Ban bién tap trong viée quan ly, t6 chte ndi dung va
dat nguoi viét tin, bai khi thdy can thiét - phai co nhitng thong tin mang tinh chuyén
sau dap img nhiém vu cong tac tuyén truyén cta Ban Tuyen gido va Dén véan Tinh uy.

- Khai thac, swu tAm tin, bai, anh tir cic ngudn thong tin chinh théng c6 lién
quan dén tén chi, myc dich hoat dong ciia Trang thong tin dién ti.

- Thue hién ché dé nhuan bit, phu cap va céc khoan chi khac cho Trang thong
tin dién tr trinh 1anh dao Ban Tuyén gido va Dan van Tinh Gy phé duyét.

3. Cdc Truong phong chuyén mén truc thugc Ban: ¢6 trach nhiém thuc hién
nhiém vu thu thap thong tin, bién tap va gui tin, bai vé Ban bién tdp; dam bao cac
yéu ciu vé ndi dung, thoi han, hinh thirc cung cép va cap nhat thong tin va chiu
trach nhiém trudc Trudng ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy.

Diéu 15. Quy trinh bién tip thong tin

Quy trinh bién tap thong tin trén Trang thong tin dién tr gdm c6 03 budc, nhu sau:

- Buée 1: Toéng hop va bién tap thong tin

+ Chue nang nay thude cac thanh vién chuyén trach (do Truéng Ban bién tap
phén cong cu thé).

+ Tin, bai duge bién tap theo quy dinh tai Didu 10 ciia Quy ché nay.

- Bude 2: Xéac thyc thong tin

Cac thanh vién Ban bién tap dugc phan cong bién tap cd trach nhigm kiém tra
lai tinh chinh x4c ctia théng tin dé stra ddi, bd sung.

- Bude 3: Dang tai thong tin

Chirc néng nay do cac thanh vién Ban bién tap dugc phan cong thue hién va
kiém tra lai tinh chinh x4c cua théng tin 1an cudi. Sau d6 chuyén cho can bd phu
trach thuc hién dang tai thong tin 1&én Trang thong tin dién t.

Chwong IV
KHEN THUGNG VA XU LY VI PHAM

Piéu 16. Khen thwéng

Céc tap thé, ca nhan thuc hién tot Quy ché nay va ¢ nhiéu déng gop cho hoat
dong clia Trang thong tin dién tir, tly theo thanh tich cu thé, duoc khen thuéng
theo quy dinh ctia Quy ché thi dua khen thuéng ndi bd cta Ban Tuyén gido va Dan
van Tinh uy. Cong tac dua thong tin 1én Trang thong tin dién tr theo trach nhiém
phan cong cua cac don vi dugce danh giad 1a mét tiéu chi thi dua hang nam.

Piéu 17. Xir Iy vi pham
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Tép thé, ca nhan nao lam trai véi cac quy dinh cta Quy ché nay va cac quy
dinh cta phap luét cé lién quan thi tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xur ly
theo quy dinh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 18. Trach nhiém cu thé ciia mot s6 don vi

1. Phong Tuyén truyén, Béo chi - Xuét ban chiu trach nhiém t6 chuc thiét ké,
van hanh, quan tri Trang thong tin dién tr; tham muu lanh dao Ban ban hanh quy
ché hoat dong dam bao Trang thong tin dién tir hoat dong dung ton chi, myc dich;
dé xuét cac giai phap t6 chirc mang ludi cong tac vién, nhén tin, anh, viét bai dap

ung yéu cau cong tac tuyén truyén néi chung va duy tri 6n dinh hoat dong ctia
Trang thong tin dién tit noi riéng.

Thuc hién cac bién phap k¥ thuat dé dam bao su hoat dong an toan cua
website; chu tri, phéi hop voi cac phong chuyén mén thugc Ban dé nghién ctru, dé
xuét ké hoach nang cap, phat trién Trang thong tin dién ti.

2. Vin phong Ban cén ctr theo ké hoach hoat déng ctia Trang théng tin dién
tr, du tri va phan bd kinh phi duy tri hoat ddng hang nam trinh lanh dao Ban phé
duyét ngay tir cudi méi nam.

Co trach nhiém cung cép cac van ban dién tir (khong thudc pham vi bi mat
ctia Dang va Nha nudc) bao gom cic van ban qui pham phap luat, cac van ban chi
dao, huong dén,...cta Ban phat hanh ngay sau khi déng ddu dé coéng bé kip thoi;
cung cap céc thong tin tong hop va chuo*ng trinh cdng tac, hdi hop hang thang cua Ban.

Phéi hop v6i Phong Tuyén truyen Béo chi - Xuét ban dé xuét trang bi co so
vat chit nhdm dam bao van hanh tot Trang thong tin dién tr, khong dé gian doan
trong qué trinh tdc nghiép cua bd phén quéan tri.

3. Céc phong chuyén mén thudc Ban trén co sO chirc nang, nhiém vu duoc
phéan cong, phéi hop, hd trg Ban bién tép cung cAp tu lidu, tin, bai, anh hoat dong
thudc linh vuc minh phu trach dé dam bao tinh da dang, phong phi cua Trang
thong tin dién tu.

Pidu 19. Phd bién va kiém tra thye hién Quy ché

Trudéng cac phong thugc Ban; Ban Tuyen gido va Dan van c.ap Uy huyén
(twong duong) co trach nhiém pho bién ndi dung Quy ché cho ¢én bo, cong chire,
vién chirc thude don vi minh; kiém tra va bao céo vé&i lanh dao Ban Tuyén gido va
Dan van Tinh uy vé két qua thuc hién Quy ché nay.

Pidu 20. Hiéu hyc thue hién Quy ché

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hénh.

Trong qua trinh thue hién néu cé vuéng méc, cac don vi phan anh vé Ban

bién tap de tdng hop y kién, bdo cdo lanh dao Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy
dé diéu chinh, bd sung, stra d6i cho phu hop.
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